
Layout de Importação de Cartão de Ponto (Modelo SIP 7.0)

Exemplo de Linha do Arquivo de Importação:

001  000337  21/05/2017  10:53  S
__________________             __________________________________              _____________________________________________________                   ___________________________         __________

  A        B              C              D     E

Campos Descrição Obrigatório

A Empresa com 3 dígitos zerados a esquerda Sim

B Identificação do Trabalhador (Registro ou número do Cartão). Tamanho
variável *

Sim

C Data da batida no formato DD/MM/AAAA com 10 caracteres Sim

D Hora da batida no formato HH:MM com 5 caracteres Sim

E Indicador de Entrada e Saída ** Não

Observações:

• Não são necessários registros de cabeçalho ou de totalização;
• Todos os campos são separados por um espaço em branco;
• É permitido mais de uma empresa no mesmo arquivo (porém o SIP irá importar apenas os 

registros da empresa selecionada no módulo de importação);
• É permitido mais de um mês no mesmo arquivo (porém o SIP irá importar apenas os 

registros do mês selecionado no módulo de importação).

* O tamanho do campo “B” é variável, ou seja, pode conter quants dígitos forem necessários.
** O Indicador deve conter a letra “E” para registros de Entrada e “S” para registros de Saída.


